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CORSO BASE SU WINDOWS

I1 desktop di Windows:
La barra delle applicazioni (clicca col destro);
Il pulsante Avvio;
Risorse del computer;
Licona Cestino.

Spiegazione della proprieta Mouse Move.

Spiegazione degli elementi del menu Avvio (Ctrl+Esc):
Alt+ F4 per chiudere una finestra attiva;
Come trovare le cose e caricarle;
Il menu arresta il sistema;
La modalita Dos.

Spiegazione degli elementi in una finestra:
Barra del titolo, Icona della barra del titolo, Barra dei
menu, Barra degli strumenti, I pulsanti di controllo
della finestra, Le barre di scorrimento, Il bordo della
finestra, La barra di stato.

Operazioni con le finestre:
Aprire una finestra, Attivare una finestra, Ridurre a
icona una finestra, Modificare le dimensioni di una
finestra, Spostare le finestre sullo schermo, Chiudere
le finestre quando non servono piu, Far scorrere i
contenuti di una finestra, Spostare le informazioni da
una finestra all’altra (vedi copiare in trascinamento).

La guida in linea di Windows:
Differenze fra Sommario, Indice, Trova;
Spiegazione degli elementi che compongono le pagine
dell’help;
Spiegazione del tasto ?
Cenni sull’Help del Dos.

Risorse del computer:
Spiegazione del menu Visualizza;
Spiegazione di come allargare le colonne;
Tasto destro;
Il comando Anteprima.

Creare nuove cartelle:
Dove crearle, Quale nome assegnare, Rinominarle, ecc.

Copiare e spostare file con trascinamento:
Tenendo premuto il tasto Ctrl;
La funzione Invia a;
cancellazione tramite Canc dopo la selezione.

Il Cestino:
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Svuota cestino, Ripristina, ecc.
La label.

Come trovare i file smarriti:
Guardare il contenuto del cestino;
Usare Trova del menu Avvio (Spiegazione).

Controllare l'integrita del disco tramite lo ScanDisk.
Deframentare un disco.

Mouse, tastiera, schermo, suoni, orologio.

Come creare collegamenti.

Cose da fare al momento dell’installazione di un programma:
Porsi delle domande;
Leggere Read-Me;
Utility di Windows in Installazione Applicazoni;
Quando si elimina un programma:
Controllare il Read-Me;
usare il Disinstallatore.

Aggiungere nuove opzioni al menu Avvio:
Tramite trascinamento;
Tramite Proprieta della barra delle applicazioni nella
scheda “Applicaz. del menu Avvio” usando Avanzate.

Argomenti a richiesta
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